
REGISTRO MASIVO DESDE LOS ARCHIVOS XML. EMITIDOS Y RECIBIDOS 
INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA HOJA DE TRABAJO FISCOCLIC 

 
El presente instructivo, tiene como finalidad mostrar de manera secuencial, lógica y ordenada, el uso de la herramienta para el Registro Masivo 
desde los archivos XML en el sistema de contabilidad en línea FiscoClic, a fin de evitar fallas en la configuración de la Hoja de Trabajo.  
  
 
Paso 1. Identificar el icono Registro Masivo desde los XML y acceder a la aplicación (dar clic con el mouse) 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
Paso 2. Seleccionar el periodo para efectuar el Registro. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Paso 3. Seleccionar configuraciones por RFC. El sistema desplegará el siguiente cuadro: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Paso 4. Registrar los campos del recuadro, con el RFC del Emisor / Receptor del XML, (Proveedor/Cliente), así como las cuentas de cargo y abono 
que se afectarán de manera automática al momento de concluir el llenado de la Hoja de Trabajo FiscoClic, al subir al sistema los archivos XML. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
Paso 5. En el botón Selecciona XML o ZIP, ubica la carpeta en donde se encuentran los archivos XML Emitidos/Recibidos, para que el sistema 
efectúe la carga de los archivos. 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
Paso 6. Seleccionar el botón Carga XML a Hoja de Trabajo. El sistema descargará en la Hoja de Trabajo los archivos XML, y efectuará el registro en 
las cuentas contables previamente configuradas de conformidad con el Paso 4 de este instructivo.  
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Paso 7. El sistema al concluir la carga de los archivos XML, mostrará la pantalla con el vaciado de los archivos en la Hoja de Trabajo. Direccionar el 
cursor hacia el botón Actualiza cuentas de CFDI y seleccionar el registro por consultar. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
Paso 8. El sistema permite consultar los registros llevados a cabo, con el propósito de efectuar la validación correspondiente previa a Generar la 
Póliza respectiva. Seleccionar el botón y el sistema mostrará la pantalla con un recuadro, el cual contiene el detalle de las cuentas contables 
previamente configuradas al RFC del Proveedor / Cliente, así como los montos y descripción de rubros de conformidad con los datos del XML. 
 
 
  

 
 
 
 
 



 
 
 
 
Paso 9. Registro de Póliza. Marcar los Registros de la Hoja de Trabajo que vayan a ser contabilizados. La selección puede realizarse en una póliza 
por cada registro, o de forma masiva todos los registros en una sola póliza. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
Paso 10. Seleccionar el botón Genera Póliza, para que el sistema lleva a cabo el proceso de registro de los CFDI en una Póliza Contable, ya sea 
Global o, Uno a Uno. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Paso 11. El sistema mostrará un aviso en un cuadro señalando que la Póliza se generó correctamente. Seleccionar aceptar. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Paso 12. Consulta y verificación de la Póliza registrada desde la Hoja de Trabajo Fisco Clic.  
 
En el Menú principal, seleccionar el botón Registra Póliza. El sistema mostrará la pantalla para seleccionar el Periodo y Tipo de Póliza. Las Pólizas 
automáticas generadas desde la Hoja de Trabajo Fisco Clic, quedan registradas de manera predeterminada como de tipo Diario. Abrir la carpeta 
Dr-Diario y seleccionar las marcadas como (AUTO). Seleccionar el botón Editar, y el sistema mostrará la Póliza con los registros contables 
previamente configurados por RFC en el Paso 4 de este Instructivo. 
 

 


